ZARZADZENIE NR 28/2021/2022
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 27 w Czgstochowie

zdnia 17.12.2021 r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu zgloszen wewnetrznych naruszen prawa w Szkole
Podstawowej nr 27 w Czestochowie.

W zwiazku art. 8 ust. 9 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0sob zgtaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz. U.
UE. L. 2019. 305. 17 z p6zn. zm.)

§1.

Ustalam Regulamin zgtoszen wewngtrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 27 w
Czestochowie , w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Do przyjmowania i1 weryfikacji zgloszen, podejmowania dziatan nastepczych oraz
przetwarzania danych osobowych w tym zakresie, a takze prowadzenia rejestru zgloszen
wewnetrznych wyznaczam p. R. Wawrzak oraz p. E. Nowak — pracownikéw Szkoty
Podstawowej nr 27 w Czgstochowie, dziatajacych na podstawie pisemnych upowaznien, jako
pelnomocnicy do spraw zgloszen wewngtrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 27
w Czestochowie.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pelnomocnikom do spraw zgloszen wewnetrznych
naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 27 w Czgstochowie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od podania go do wiadomosci
pracownikom poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim.

(-) Sylwia Szczygtowska
Dyrektor

Szkotly Podstawowej nr 27
w Czestochowie



Zatgcznik nr do Zarzqdzenia nr 28/2021/2022
zdnia 17.12.2021 r.

Regulamin zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej

nr 27 w Czestochowie

§1.

1. Zgtoszeh wewnetrznych naruszen prawa mogg dokonywaé pracownicy Szkoty Podstawowej nr 27
w Czestochowie.

2. Przedmiotem zgtoszen moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa dotyczgce:

1) zamdwien publicznych,

2) ustug, produktéw i rynkéw finasowych,

3) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
4) bepieczenstwo produktow i ich zgodnos¢ z wymogami,

5) bezpieczenstwa transportu,

6) ochrony srodowiska,

7) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

8) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

9) zdrowia publicznego,

10) ochrony konsumentow,

11) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

12) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

13) intereséw finansowych Unii Europejskiej,

14) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz

opodatkowania oséb prawnych.
§2.

1. Petnomocnicy do spraw sygnalizowania naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 27 (dalej zwani
petnomocnikami) podejmujg, z zachowaniem nalezytej starannosci i przy zapewnieniu poufnosci
osobie dokonujacej zgtoszenia, nastepujace dziatania:

1) przyjmowanie i weryfikacja zgtoszen,
2) potwierdzenie zgtaszajgcemu przyjecia zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
chyba ze zgtaszajacy nie podat adresu, na ktéry nalezy przekazac potwierdzenie,

3) dziatania nastepcze,



4) przekazanie zgtaszajgcemu informacji zwrotnej w terminie do 3 miesiecy od potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgtaszajgcemu, 3
miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia, informacja zwrotna jest przekazywana na
podany przez zgtaszajgcego adres do kontaktu,

5) prowadzenie rejestru zgtoszerh wewnetrznych.

Kadra zarzadzajgca Szkoty Podstawowej nr 27 wspodtpracuje z petnomocnikami w zakresie

wyjasniania okolicznosci zdarzen opisanych w zgtoszeniu.

Pracownicy Szkoty Podstawowej nr 27 udostepniajg informacje niezbedne do wyjasnienia

nieprawidtowosci.

§3.

1. Zgtoszenia dokonywane moga by¢ wytgcznie w formie papierowej do oznaczonej skrzynki na

zgtoszenia, ktdra znajdujg sie w pokoju nr 6 w budynku przy ul. Rozdolnej 5, 42-202 w Czestochowie,

2.
3.
4.

Zgtoszenia ztozone w innej formie niz opisane w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.
Zgtoszenia anonimowe nie beda przyjmowane.
Zgtoszenie powinno zawieraé, w szczegdlnosci, dane zawarte we wzorze karty zgtoszenia,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§4.

1. Zgtoszenia, o ktorych mowa w § 3 rejestrowane sg przez petnomocnikdw zgodnie ze wzorem

rejestru okreslonym w zatgczniku nr 4 do regulaminu.

2.

W celu zweryfikowania zgtoszenia podejmowane sg nastepujace dziatania nastepcze:

1) komunikacja ze zgtaszajgcym, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje,

2) dochodzenie wewnetrzne,

3) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego, w tym powotywanie, w razie potrzeby, zespotéw
umozliwiajgcych wyjasnienie sprawy.

W wyniku przeprowadzonych dziatan nastepczych zgtoszenie moze zosta¢ uznane za:

1) zasadne,

2) bezzasadne wowczas nastepuje zamkniecie procedury wraz z informacjg zwrotng przekazang
do zgtaszajacego.

W przypadku stwierdzenia naruszenia prawa (zasadnosci zgtoszenia) zastosowane mogg by¢
nastepujgce srodki:

1) wyciagniecie konsekwencji porzadkowych lub dyscyplinarnych wobec oséb odpowiedzialnych
za naruszenie prawa,

2) zawiadomienie organdw S$cigania, w przypadku gdy naruszenie prawa wyczerpuje znamiona

czynu zabronionego,



3) dziatania podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych.
5. W przypadku zawiadomienia organéw S$cigania, gdy naruszenie prawa wyczerpuje znamiona
czynu zabronionego, petnomocnicy informujg dokonujgcego zgtoszenia o tym fakcie.
6. Osobe dokonujacg zgtoszenia petnomocnicy kazdorazowo informujg o okolicznosciach, w ktérych

ujawnienie jej tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie wszczecia postepowania karnego.

§5.

Zgtaszajacy podlega ochronie, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedaca
przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i Ze informacja taka stanowi

informacje o naruszeniu prawa.

§6.
Zgtoszen mozna réwniez dokonywac w trybie zgtoszet zewnetrznych, bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego, do organu centralnego, do organéw publicznych przyjmujacych zgtoszenia
zewnetrzne dotyczace naruszen w dziedzinach nalezgcych do zakresu dziatania tych organdw a takze
do Komisji Europejskiej, oraz do organdw i jednostek organizacyjnych Unii, ktére dysponujg
zewnetrznymi kanatami i procedurami dokonywania zgtoszen stuzgcymi do przyjmowania zgtoszen
objetych Dyrektywga Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r.
w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii (Dz. U. UE L 305 z p6zn. zm.)
§7.
1. Obowigzek informacyjny jest spetniany wobec:
1) osoby zgtaszajacej naruszenie prawa — klauzula informacyjna jest dotgczona do Karty
zgtoszenia stanowigcej zatgcznik nr 1 do regulaminu,
2) osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie naruszenia prawa — klauzula informacyjna stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu,
3) innych osdb, niz zgtaszajacy i osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie tj. pomagajace, powigzane,
inne osoby — klauzula informacyjna stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu,
2. Obowigzek informacyjny wzgledem oséb o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2 i 3 jest realizowany w
rozsgdnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej w ciggu miesigca — majac na

uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych.



1)

2)

3)

Zatacznik nr 1 do regulaminu zgtoszen

wewnetrznych
WZOR KARTY ZGLOSZENIA

Imie i nazwisko:

Miejsce pracy:

Data, miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu

prawa oraz czy naruszenie prawa trwa nadal:

Jakiego naruszenia prawa dotyczy zgtoszenie (odpowiednie nalezy podkreslic):
1) zamowien publicznych,

2) ustug, produktéw i rynkéw finasowych,

3) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

4) bepieczenstwo produktéw i ich zgodnos$¢ z wymogami,

5) bezpieczenstwa transportu,

6) ochrony srodowiska,

7) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

8) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

9) zdrowia publicznego,

10) ochrony konsumentow,

11) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

12) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

13) intereséw finansowych Unii Europejskiej,

14) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panistwa oraz

opodatkowania oséb prawnych.



Opis sytuacji, okolicznosci, dziatan ktére stanowig naruszenie prawa:

Wskazanie osoby/ 0séb, ktérej/ ktérych dotyczy zgtoszenie ktora/ ktore dopuscity sie naruszenia

prawa (imie, nazwisko, stanowisko, funkcja):

Wskazanie ewentualnych dowodow i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére moga okazaé

sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia naruszenia prawa:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia posiadam uzasadnione przekonanie, ze

zawarte w zgtoszeniu informacje o naruszeniu prawa sg prawdziwe.

data i czytelny podpis osoby
dokonujacej zgtoszenia



