ZARZADZENIE nr 8/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. H. Poswiatowskiej

zdnia 17.12.2021r.

w sprawie ustalenia Regulaminu zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 8

im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie

W zwigzku art. 8 ust. 9 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii

(Dz. U. UE. L. 2019. 305. 17 z p62n. zm.)

§ 1. Ustalam Regulamin zgtoszern wewnetrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 8

im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych oraz przetwarzania
danych osobowych w tym zakresie, a takze prowadzenia rejestru zgtoszerh wewnetrznych wyznaczam
p. Mirostawe Cichon oraz p. Katarzyne Cieciwe — pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 8

im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie, dziatajgcych na podstawie pisemnych upowaznien jako
petnomocnicy do spraw zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 8

im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie petnomocnikom do spraw zgtoszen wewnetrznych naruszen

prawa w Szkole Podstawowej nr 8 im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od podania go do wiadomosci pracownikom

poprzez dziennik elektroniczny.

Anita Toborek
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 8
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Zatacznik do zarzadzenia nr 8/2021

Regulamin zgloszen wewnetrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 8

im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie

§ 1. 1.Zgtoszenn wewnetrznych naruszen prawa mogg dokonywac pracownicy Szkole Podstawowej
nr 8 im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie.
2. Przedmiotem zgtoszen mogg by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa dotyczace:
1) zamowien publicznych,
2) ustug, produktéw i rynkow finasowych,
3) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
4) bepieczenstwo produktéw i ich zgodnosé z wymogami,
5) bezpieczenstwa transportu,
6) ochrony srodowiska,
7) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
8) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
9) zdrowia publicznego,
10) ochrony konsumentéw,
11) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
12) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,
13) interesow finansowych Unii Europejskiej,
14) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania oséb prawnych.
§ 2. 1. Petnomocnicy do spraw sygnalizowania naruszen prawa w Szkole Podstawowej
nr 8 im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie. (dalej zwani petnomocnikami) podejmuja,
z zachowaniem nalezytej starannosci i przy zapewnieniu poufnosci osobie dokonujgcej zgtoszenia,
nastepujgce dziatania:
1) przyjmowanie i weryfikacja zgtoszen,
2) potwierdzenie zgtaszajgcemu przyjecia zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
chyba ze zgtaszajacy nie podat adresu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie,
3) dziatania nastepcze,
4) przekazanie zgtaszajagcemu informacji zwrotnej w terminie do 3 miesiecy od potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgtaszajgcemu, 3 miesiecy
od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia, informacja zwrotna jest przekazywana na podany

przez zgtaszajgcego adres do kontaktu,
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5) prowadzenie rejestru zgtoszern wewnetrznych.

2. Kadra zarzadzajgca Szkole Podstawowej nr 8 im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie
wspotpracuje z petnomocnikami w zakresie wyjasniania okolicznosci zdarzen opisanych
w zgtoszeniu.

3. Pracownicy Szkoty Podstawowej nr 8 im. H. Poswiatowskiej w Czestochowie udostepniajg

informacje niezbedne do wyjasnienia nieprawidtowosci.

§ 3. 1. Zgtoszenia dokonywane moga by¢ wytgcznie w formie papierowej do oznaczonej skrzynki na
zgtoszenia, ktora znajdujg sie przy drzwiach w pokoju nr 5 w budynku przy ul. Szczytowej 28/30,
42-216 Czestochowa,

2. Zgtoszenia ztozone w innej formie niz opisane w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.

3. Zgtoszenia anonimowe nie bedga przyjmowane.

4. Zgtoszenie powinno zawieraé, w szczegdlnosci, dane zawarte we wzorze karty zgtoszenia,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 4. 1. Zgtoszenia, o ktérych mowa w § 3 rejestrowane sg przez petnomocnikéw zgodnie ze wzorem
rejestru okreslonym w zataczniku nr 4 do regulaminu.
2. W celu zweryfikowania zgtoszenia podejmowane sg nastepujace dziatania nastepcze:
1) komunikacja ze zgtaszajgcym, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje,
2) dochodzenie wewnetrzne,
3) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego, w tym powotywanie, w razie potrzeby, zespotow
umozliwiajgcych wyjasnienie sprawy.
3. W wyniku przeprowadzonych dziatan nastepczych zgtoszenie moze zostaé uznane za:
1) zasadne,
2) bezzasadne wowczas nastepuje zamkniecie procedury wraz z informacja zwrotng przekazang
do zgtaszajacego.
4. W przypadku stwierdzenia naruszenia prawa (zasadnosci zgtoszenia) zastosowane mogg by¢
nastepujace Srodki:
1) wyciagniecie konsekwencji porzadkowych lub dyscyplinarnych wobec oséb odpowiedzialnych
za naruszenie prawa,
2) zawiadomienie organdw S$cigania, w przypadku gdy naruszenie prawa wyczerpuje znamiona
czynu zabronionego,
3) dziatania podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych.
5. W przypadku zawiadomienia organdéw scigania, gdy naruszenie prawa wyczerpuje znamiona czynu
zabronionego, petnomocnicy informujg dokonujgcego zgtoszenia o tym fakcie.
6. Osobe dokonujaca zgtoszenia petnomocnicy kazdorazowo informujg o okolicznosciach, w ktérych

ujawnienie jej tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie wszczecia postepowania karnego.
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§ 5. Zgtaszajacy podlega ochronie, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedaca
przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze informacja taka stanowi

informacje o naruszeniu prawa.

§ 6. Zgtoszenn mozna réwniez dokonywaé w trybie zgtoszeh zewnetrznych, bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego, do organu centralnego, do organéw publicznych przyjmujgcych zgtoszenia
zewnetrzne dotyczgce naruszen w dziedzinach nalezgcych do zakresu dziatania tych organéw a takze do
Komisji Europejskiej, oraz do organdéw i jednostek organizacyjnych Unii, ktére dysponujg zewnetrznymi
kanatami i procedurami dokonywania zgtoszen stuzgcymi do przyjmowania zgtoszen objetych Dyrektywa
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb
zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii (Dz. U. UE L 305 z pdzn. zm.)
§ 7. 1. Obowiazek informacyjny jest spetniany wobec:
1) osoby zgtaszajacej naruszenie prawa — klauzula informacyjna jest dotgczona do Karty
zgtoszenia stanowigcej zatgcznik nr 1 do regulaminu,
2) osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie naruszenia prawa — klauzula informacyjna stanowi zatgcznik
nr 2 do regulaminu,
3) innych osdb, niz zgtaszajacy i osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie tj. pomagajace, powigzane, inne
osoby — klauzula informacyjna stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu,
2. Obowigzek informacyjny wzgledem oséb o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2 i 3 jest realizowany
w rozsgdnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej w ciggu miesigca — majac na

uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych.
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1)

2)

3)

Zatacznik nr 1 do regulaminu zgtoszen

wewnetrznych

WZOR KARTY ZGtOSZENIA

Imie i nazwisko:

Miejsce pracy:

Data, miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu

prawa oraz czy naruszenie prawa trwa nadal:

Jakiego naruszenia prawa dotyczy zgtoszenie (odpowiednie nalezy podkresli¢):

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

zamowien publicznych,

ustug, produktéw i rynkéw finasowych,

zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
bepieczerstwo produktéw i ich zgodnos¢ z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,

ochrony $rodowiska,

bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentoéw,

ochrony prywatnosci i danych osobowych,
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

interesdw finansowych Unii Europejskiej,

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz

opodatkowania 0séb prawnych.
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5. Opis sytuacji, okoliczno$ci, dziatan ktdére stanowig naruszenie prawa:

6. Wskazanie osoby/ 0sdb, ktdrej/ ktorych dotyczy zgtoszenie ktdra/ ktdre dopuscity sie naruszenia

prawa (imie, nazwisko, stanowisko, funkcja):

8. Wskazanie ewentualnych dowoddw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére moga okazac

sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia naruszenia prawa:

10. Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia posiadam uzasadnione przekonanie, ze

zawarte w zgtoszeniu informacje o naruszeniu prawa sg prawdziwe.

data i czytelny podpis osoby
dokonujacej zgtoszenia
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Klauzula informacyjna dla osoby zgtaszajgcej naruszenie prawa

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej ,,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 8 im. H. Poswiatowskiej
w Czestochowie.
Z administratorem danych mozna skontaktowad sie poprzez:
a. adres do korespondencji: ul. Szczytowa 28/30 , 42-216 Czestochowa
b. numer telefonu : 34-363 -14-77,
c. adres e-mail: sp08@edukacja.czestochowa.pl,
d. Elektroniczng Skrzynke Podawczg ePUAP
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/SP8
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub telefonicznie pod numerem 34 370 63 14.
3. Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
a. umozliwienia zgtoszenia naruszenia prawa, zgodnie z ustawg o ochronie osdb zgtaszajacych
naruszenia prawa,
b. wykonania naszych obowigzkdéw zwigzanych z dokonanym zgtoszeniem.
4. Bedziemy przetwarzac Pani/ Pana dane osobowe, poniewaz:
a. zezwala na to ustawa z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o ochronie oséb zgtaszajacych naruszenia
prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
b. realizujemy w ten sposdb zadanie w interesie publicznym, jakim jest przeciwdziatanie
naruszeniom prawa w naszej jednostce (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
C. za Pana/Pani zgodg, mozemy ujawni¢ Pana/Pani tozsamos$¢; podkreslamy, ze ew. zgoda
jest catkowicie dobrowolna i moze zosta¢ wycofana w kazdej chwili (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do dokonania zgtoszenia.
6. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na mocy przepiséw
prawa m.in. Policja, Prokurator, Paristwowa Inspekcja Pracy. Zapewniamy, ze te podmioty
takze bedg chroni¢ Pana/Pani tozsamosc i nie ujawnig jej bez zgody.
7. Bedziemy przechowywac Pana/Pani dane osobowe przez 5 lat od dnia dokonania
zgtoszenia.
8. Moze Pan/Pani uzyskac dostep do Pana/Pani danych — przeslemy wtedy kopie danych,
jakie posiadamy. Jezeli uwaza Pan/Pani, ze dane s3 niepetne lub nieprawdziwe, prosimy o
kontakt celem ich uzupetnienia lub sprostowania. Zawsze moze sie Pan/Pani sprzeciwié¢
korzystaniu przez nas z Pana/Pani danych i zazgda¢ usuniecia danych osobowych lub
wycofac zgode na ujawnienie Pana/Pani tozsamosci, a na czas rozpatrywania zgdania
poprosi¢ o ograniczenie przetwarzania danych. Jezeli uwaza Pan/Pani, ze przetwarzajac
dane osobowe naruszyliémy prawo, moze Pan/Pani wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
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Zatacznik nr 2 do regulaminu zgtoszen

wewnetrznych

Klauzula informacyjna dla osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie naruszenia prawa

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej ,,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 8 im. H. Poswiatowskiej

w Czestochowie.

Z administratorem danych mozna skontaktowad sie poprzez:

a. adres do korespondencji: ul. Szczytowa 28/30 , 42-216 Czestochowa,

b. numer telefonu 34-363-14-77,

c. adres e-mail: sp08@edukacja.czestochowa.pl,

d. Elektroniczng Skrzynke Podawczg ePUAP

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/SP8

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub telefonicznie pod numerem 34 370 63 14.

Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane aby wykona¢ nasze obowigzki

zwigzane z dokonanym zgtoszeniem naruszenia prawa na podstawie ustawy z dnia 14
pazdziernia 2021 r. o ochronie oséb zgtaszajacych naruszenia prawa.

Bedziemy przetwarza¢ Pani/ Pana dane osobowe, poniewaz zezwala na to art. 8 ust. 2 ustawy

z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o ochronie oséb zgtaszajacych naruszenia prawa (art. 6 ust. 1 lit.
¢, art. 9 ust. 2 lit. g RODO).

Przetwarzamy nastepujgce Pana/Pani dane osobowe: [nalezy uzupetni¢ zgodnie z zakresem
kategorii danych zebranych w ramach dokumentacji dot. zgtaszanego naruszenia prawa].

Moze Pan/Pani uzyska¢ dostep do Pana/Pani danych — przeslemy wtedy kopie danych, jakie
posiadamy. Jezeli uwaza Pan/Pani, ze dane s3 niepetne lub nieprawdziwe,

prosimy o kontakt celem ich uzupetnienia lub sprostowania. Jezeli uwaza Pan/Pani, ze
przetwarzajgc dane osobowe naruszyliSmy prawo, moze Pan/Pani wnies¢ skarge do

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione na mocy przepisow
prawa m.in. Policja, Prokurator, Paristwowa Inspekcja Pracy. Zapewniamy, ze te podmioty

takze beda chronié¢ Pana/Pani tozsamos¢ i nie ujawnig jej bez zgody.

Bedziemy przechowywac Pana/Pani dane osobowe przez 5 lat od dnia dokonania

zgtoszenia.

W zwigzku z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 paidziernika 2021 r. o ochronie osdb zgtaszajacych
naruszenia prawa nie mozemy podac zrodta Pani/ Pana danych osbowych.
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Zatacznik nr 3 do regulaminu zgtoszen

wewnetrznych

Klauzula informacyjna dla innych osdb, niz zgtaszajacy i osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie
(pomagajace, powigzane, inne osoby)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej ,,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 8 im. H. Poswiatowskiej
w Czestochowie.

Z administratorem danych mozna skontaktowad sie poprzez:
a. adres do korespondencji: ul. Szczytowa 28/30, 42-216 Czestochowa,
b. numer telefonu 34-363-14-77,
c. adres e-mail: sp08@edukacja.czestochowa.pl,
d. Elektroniczng Skrzynke Podawczg ePUAP
https://epuap-gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/SP
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub telefonicznie pod numerem 34 370 63 14.
3. Bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe, aby wykona¢ nasze obowiazki zwigzane z
dokonanym zgtoszeniem naruszenia prawa na podstawie ustawy z dnia 14 pazdziernika 2021 r.

o ochronie oséb zgtaszajacych naruszenia prawa.
4. Bedziemy przetwarzac Pana/Pani dane osobowe, poniewaz:

a. zezwala na ustawa z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o ochronie oséb zgtaszajacych naruszenia
prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
b. realizujemy w ten sposéb zadanie w interesie publicznym, jakim jest przeciwdziatanie
naruszeniom prawa w naszej jednostce (art. 6 ust. 1 lit. e, art. 9 ust. 2 lit. g RODO).
5. Przetwarzamy nastepujgce Pana/Pani dane osobowe: [nalezy uzupetni¢ zgodnie z zakresem
kategorii danych zebranych w ramach dokumentacji dot. zgtaszanego naruszenia prawal.

6. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na mocy przepiséw
prawa m.in. Policja, Prokurator, Paristwowa Inspekcja Pracy. Zapewniamy, ze te podmioty
takze beda chroni¢ Pana/Pani tozsamos¢ i nie ujawnia jej bez zgody.

7. Bedziemy przechowywaé Pana/Pani dane osobowe przez 5 lat od dnia dokonania
zgtoszenia.

8. Moze Pan/Pani uzyska¢ dostep do Pana/Pani danych — przeslemy wtedy kopie danych, jakie
posiadamy. Jezeli uwaza Pan/Pani, ze dane sg niepetne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt
celem ich uzupetnienia lub sprostowania. Zawsze moze sie Pan/Pani sprzeciwi¢ korzystaniu przez
nas z Pana/Pani danych i zazgda¢ usuniecia danych osobowych lub wycofa¢ zgode na ujawnienie
Pana/Pani tozsamosci, a na czas rozpatrywania zgdania poprosi¢ o ograniczenie przetwarzania
danych. Jezeli uwaza Pan/Pani, ze przetwarzajgc dane osobowe naruszyliSmy prawo, moze
Pan/Pani wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. W zwiagzku z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o ochronie oséb zgtaszajacych
naruszenia prawa nie mozemy podac zrdodta Pani/ Pana danych osbowych.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do dokonania zgtoszenia.
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Zatacznik nr 4 do regulaminu zgtoszen wewnetrznych

REJESTR ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 8 IM. H. POSWIATOWSKIEJ W CZESTOCHOWIE

Nr sprawy

Przedmiot zgtoszenia

Data dokonania zgtoszenia
wewnetrznego

Informacja o podjetych dziataniach
nastepczych

Data zakonczenia
sprawy




