ZARZ ADZENIE Nr 52.2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 29
im. Krolowej Jadwigi w Czestochowie

z dnia 05 listopada 2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji magitku szkoty w drodze spisu z natury.

Dziatagc na podstawie art. 26 ust. 1-4 ustawy z dnia 2%2eimra 1994 r.
o rachunkowéci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 zp&m.) zaradzam, co nagpuje:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji miliu szkoty wedtug stanu na daie81 grudnia
2020 r. w drodze spisu z natury w Szkole Podstaywow®9 im. Krolowej Jadwigi
w Czstochowie:
a) Srodkow trwatych
b) Pozostatychirodkow trwatych ujtych w ewidencji ilgciowej
c) Pozostatychérodkow trwatych w ayciu, tj. srodki trwate ugte w ewidencji
ilosciowo-wartagciowej
d) Drukéw scistego zarachowania
e) Skontrum zbioréw bibliotecznych
f) Spis z natury magazynu (art. ggaczych).
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetUomisje Inwentaryzacyja — skfad
Komisji — zakcznik nr 1.
3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 6 listapdd 18 grudnia 2020 r.
4. Osoby powotane na cztonkdéw zespotu spisowego panpseiy odpowiedzialnét
za wigciwe oraz zgodne z obogdujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.
5. Protokot kasacyjny zytych lub zniszczonych pozostatyétodkow trwatych naley
przedtay¢ dyrektorowi szkoty do dnia 18.12.2020 r.
6. Zalgcznik nr 1 stanowi instrukcja inwentaryzacyjna gtiaj szkoty, zajcznik nr 2
stanowi procedura przeprowadzania skontrum w e
7. W pracach komisji Inwentaryzacyjnej uczestniczligeda osoby odpowiedzialne
materialnie za majek (dyrektor oraz osoba odpowiedzialna).
8. Zawiesza si nieobecnéci z tytutu urlopéw osob odpowiedzialnych materaloraz
0s06b biogcych udziat przy spisie.
9. Za sprawny i prawidtowy przebieg czyrficoinwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczcy Komisji Inwentaryzacyjnej.
10.Komisja Inwentaryzacyjna zoboyauje s¢ do rzetelnego przeprowadzenia spisow
z natury (w przypadku biblioteki skontrum), zgodidnstrukcyj Inwentaryzacyja
oraz ww. schematem pepbwania przy skontrum.



11.Po zakaczeniu czynnéci  inwentaryzacyjnych  Przewodngzy  Komisji
Inwentaryzacyjnej ztoy sprawozdanie kaowe z przebiegu inwentaryzacji, wagu

7 dni po zakaczeniu.
12.Zarzzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

(-) Iwona Nedzynska-Mol
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 29
im. Krélowej Jadwigi

w §Srochowie



